[bookmark: _GoBack]接收新进人员涉及的党建工作
（一）接收新进申请人
对于在前一单位党组织提出过入党申请或确定为入党积极分子的申请人，应通过组织阅档、对有关材料进行认真审查，并接续做好培养教育工作。培养教育时间可连续计算。
（二）接收新进党员
对于新进人员中的党员，应提醒其逐级办理组织关系转接手续，同时应通过组织阅档、对其入党材料进行认真审查。新生党员还应集中完成新生党员教育、信息上报等工作。
审核党员材料应注意：
（1）对于进校前三个月内在原单位党组织履行接收预备党员手续的，应联系原单位党组织书面说明情况；
（2）对于进校后仍由原单位党组织履行接收预备党员手续的，应不予承认其预备党员资格，并报上级党组织批准；
（3）对于进校时预备期已满仍未转正的预备党员，应联系原单位党组织书面说明情况，必要时可请原单位党组织补办延长预备期手续；
（4）对于无法认定的党员，应当认真审核和查证，形成书面调查材料并作出结论，报校党委组织部进行认定，对于不符合入党程序的，一律不予承认；
（5）阅档时发现有入党材料、但本人没有亮明党员身份或组织关系转接手续未办理的，应及时了解详细情况，进行必要的批评教育，督促其办理组织关系转接手续。
党员材料审核完成后，正式党员材料送人事档案管理部门，预备党员材料由各院系级党组织保存。将新进党员编入党支部，开始正式参加组织生活，并做好新进党员党费缴纳的衔接工作。
对于新进的预备党员，应及时补充建立《上海音乐学院预备党员基本情况表》，并指定两名正式党员作为联系人。在其预备期满时，如认为有必要，可推迟讨论其转正问题，推迟时间不超过六个月。同意转为正式党员的，其转正时间自预备期满之日算起。

上海音乐学院预备党员基本情况表
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注：
1、新生预备党员进校后，由支部填写此表。
2、预备期满时，如认为有必要，可推迟讨论其转正问题，推迟时间不超过六个月。
